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മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ �ഗാമീണ െതാഴിലുറ� പ്�തി

േസാഷ�ല ഓ്ഡി� ്കരട റ്ിേ�ാര�് ്

വാരഡ്  ്- 2 ,കാ�ിരെ�ാ�ി

�ഗാമപ�ായ� :് പ�ാവൂർ

േ�ാ� :്ഇരി�ൂർ

ക��ര ് ജി� .

�ഗാമസഭ തി�തി: 14/11/2019

സമയം: 11.00 am

�ലം: ആമിനേ�ാട സ്ാംസക്ാരികനിലയം,കാ�ിരെ�ാ�ി

ത�ാറാ�ിയത ,്

േസാഷ�ല ഓ്ഡി� ്ടീം

ഇരി�ൂർ േ�ാ� ്

മഹാ�ാഗാ�ി േദശീയ �ഗാമീണ െതാഴിലുറ� ്നിയമം –േസാഷ�ല ് ഓഡി� ്െസാൈസ�ി േകരളം.
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ആമുഖം

2005 സപത്ംബര ് 5 ന ന്ിലവില ് വ� േദശീയ �ഗാമീണ െതാഴിലുറ� ന്ിയമം

അടി�ാനമാ�ിയാണ മ്ഹാ�ാ ഗാ�ി േദശീയ �ഗാമീണ െതാഴിലുറ� പ്�തി ഭാരത�ിെല

�ഗാമീണ േമഖലയില ് നട�ിലാ�ി വരു�ത.്�ഗാമീണ േമഘലയിെല കുടുംബ�ള ് � 1്00
ദിവസം അവിദഗ�് കായിക െതാഴില ് ഉറ�� നല ് കുകയും, അതിലൂെട �ഗാമീണ ജനതയുെട
ഉ�മനം, ദാരി�ദ� ലഘൂകരണം, �ഗാമീണ അടി�ാന െസൗകര� വികസനം, പരി�ിതി

സംര�ണം,സ�്തീ ശാ�ീകരണംഎ�ിവ ലക ്ഷ�ം െവ�ു�ു.

െതാഴിലുറ� ് പ�തി �പകാരം നട�ിലാ�ു� മുഴുവന ് �പവൃ�ികള�ം 6 മാസ

കാലയളവിനു�ില ് നിരബ്�മായും േസാഷ�ല ് ഓഡി� ് അഥവാ സാമൂഹ� പരിേശാധന
നട�ണെമ�് േദശീയ �ഗാമീണ െതാഴിലുറ�് നിയമ�ിെല 17(2)-വകു�ില ്
നിഷക്ര ് ഷി�ു�ു. പ�തി നട�ി�ില ് സുതാര�തയും സാമൂഹ� ഉ�രവാദി�വും

ഉറ��വരു�ി പ�തി െമ�െ�� രീതിയില ് നട�ിലാ�ുകയാണ ല്ക ്ഷ�ം. നട�ിലാ�ിയഓേരാ
�പവൃ�ികള�ം,പ�തി നിര ് വഹണവും ,െതാഴിലാളികള ് �്ലഭിേ�� അവകാശ�ള�ം

സാമൂഹ� പ�ാളി�േ�ാെട വിലയിരു�ുകയും ഇതിെ� അടി�ാന�ില ് േസാഷ�ല ്
ഓഡി� ് റിേ�ാര ് � ത്�ാറാ�ുകയും െച���ു, തുടര ് � �്പേത�ക �ഗാമസഭ വിളി��

േചര ് �്ഓഡി� ് റിേ�ാര ് � അ്വതരി�ി�ുകയും റിേ�ാര�്ിേ�ല ് ചര�്െചയത്ു പ�തി
െമ�െ�ടു�ു �തിന ആ്വശ�മായ തുടര ് നടപടികള ് നിരേ്�ശി�ുകയും നട�ിലാ�ു കയും
െചേ��തു�.്

വാര ് ഡിെല 2018-19 സാ��ീക വരഷ്�ിെല ഒകേ്ടാബര ് മുതല ് മാര�് വ്െരയു�

കാലയളവില ് നട�ിലാ�ിയ �പവൃ�ികള�ം പ�തി നിര ് വഹണവുമായി ബ�െ��
ഇടെപടലുകള�മാണ േ്സാഷ�ല ് ഓഡി�ിനു വിേധയമാ�ിയി�� �ത.് ഇതിെ� ഭാഗമായി

പ�ായ� ഓ്ഫീസില ് നി�ും �പവൃ�ി ഫയലുകള�െട പരിേശാധന, രജി�ര ് പരിേശാധന,
വാരഡ്ിെല വിവിധ �ല�ളിലായി നട�ിലാ�ിയ �പവൃ�ി �ല�ള ് സ�രശ്ി�്

വിലയിരു�ല ് , പ�തി ഗുണേഭാ�ാ�ള ് , വാരഡ്ിെല വിവിധ േമഖലയില ്
�പവര�്ി�ു�വര ് െതാഴിലുറ�് െതാഴിലാളികള ് എ�ിവരുമായു� അഭിമുഖം

എ�ിവയുെടഅടി�ാന�ിലാണ േ്സാഷ�ല ് ഓഡി� ്കരട റ്ിേ�ാര�് ത്�ാറാ�ിയി���ത.്

�പസത്ുത റിേ�ാര�് �്ഗാമസഭയുെട ചര�്യ�്ുംഅംഗീകാര�ിനുമായി സമര�്ി�ു�ു.
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പ�ാവൂർ �ഗാമപ�ായ�്

അടി�ാന വിവര�ള ്

ജി� : ക��ര ്

േ�ാ�് : ഇരി�ൂർ

വാര ് ഡുകള ് : 16

വിസത്ൃതി : 67.34ച.കി.മീ.

െതാഴിലുറ� അ്ടി�ാന വിവര�ള ് 2018-19

പ�ാവൂർ പ�ായ�് വാരഡ് ് 2

ആെക െതാഴില ക്ാരഡ്ുകള ് 4463 316

ആെക െതാഴിലാളികള ് 7689 570

SC െതാഴില ക്ാരഡ്ുകള ് 45 2

SC െതാഴിലാളികള ് 91 3

ST െതാഴില ക്ാരഡ്ുകള ് 482 84

ST െതാഴിലാളികള് 991 155

പ�തിയുെട െപാതു വിലയിരു�ലുകൾ  

 വാരഡ്ിെല െതാഴിലാളികളിൽ  നി�ും െതാഴിൽ  അേപ� �ഫ� ്ഓഫീസില ്

സ�ീകരി� ൈ്ക��� രസീ� ് നൽകു�ു� .്

 ഓഡി� ്െചയത് �പവൃ�ികള ് കാരഷ്ിക േമഖലയ�്ും മ� ജ്ലസംര�ണ�ിനും,
�ഗാമീണഅടി�ാനസൗകര� വികസന�ിനും ഗുണകരമായി.

 മാ�ര ് സര�്ുലര ് �പകാരം നിരേ്�ശി�ി��� േരഖകള ് ഫയലില ് സൂ�ി�ി�ി� .

 വിജിലനസ് ്ആനഡ് ്േമാണി�റിംഗ ക്��ിയിെലഅംഗ�ള ്

ഇടെപടലുകളന്ട�ു�ു� .്

 െമഷരെ്മ� ബ്ു�ില ് �പവൃ�ി�ലവിവര�ള�ം അളവുകള�ം േരഖെ�ടു�ു�ി�.

 �പവൃ�ിആരംഭി�ു�തിനു മു� സ്ി�ിസണ ് ഇനഫ്രേ്മഷന ് േബാരഡ് ്
�ാപി�ു�തില ് വീഴച്യു�ായി.

 വാർഡിെല െതാഴിലാളികൾ� െ്താഴിൽ�ല�അ്ടി�ാനസൗകര��ൾ

ലഭ�മാകു�ി� .



5

 കൂലി, അവകാശെ�� പണികൃത�മായി ലഭി�ു�ി�.

 സമയബ�ിതമായി െതാഴിലാളികൾ� െ്താഴിൽ ലഭ�മാകു�ി�.

ഓഡി� ്െചയത് �പവർ�ികൾ :

1. WC/313228-കുളം നിർ�ാണം .

2. FP/306996- െവ�െ�� ഒ്ഴിവാ�ൽ .

3. LD/314560 -ൈജവ േവലി നിർ�ാണം.

4. LD/323837 - �പളയം ഉരുൾെപാ�ൽഎ�ിവമൂലംതകർ� ഭൂ�പേദശ�ള�െട പുന�ാപനം .

വിലയിരു�ലുകൾ :-

1. WC/313228-കുളം നിർ�ാണം .

�പവർ�ിആരംഭി� തീയതി : 4/3/2019

�പവർ�ിഅവസാനി� തീയതി :20/3/2019

എം.ബു� ്ന�ര ് : 129/18-19

മ�ര ് േറാള ന്�ര :് 9326, 9327, 9328, 9329

എസറ്ിേമ� ത്ുക: 56499

െചലവായതുക: 52558

ഇനം എം.ബു� ്�പകാരംഅളവ ,്തുക

കുളം നിർ�ാണം Length - 6.0 m, Breadth - 6.0 m, Content of
area - 36

േവതനം (മ�ർ േറാൾ �പകാരം ) വിദഗധ് െതാഴിൽ ദിനം 6*780=4680

അവിദഗധ് െതാഴിൽ ദിനം 175*271=47425

ആയുധ വാടക 453

 എം.ബു�ിൽ �പവർ�ി നട��ലംകൃത�മായി േരഖെ�ടു�ിയി�ി� .
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 മാണികെ��ിൻകുടിയിൽഎ�യാള�െട പറ�ിൽ വളെര ന� രീതിയിൽഎം.ബു�്

�പകാരമു�അളവിൽ �പവർ�ി കാണാൻസാധി�� .

 �പവർ�ി �പേദശവാസികൾ� ഉ്പകാര�പദമാണ .്

 �പവർ�ി ജല�ാമം പരിഹരി�ു�തിന സ്ഹായകമായി .

 സി�ിസൺഇൻഫർേമഷൻ േബാർഡ �്പവർ�ി�ല��്ാപി�� എ�ത്

പ�തിയുെട സുതാര�ത ഉറ�� വരു�ു�ു .

2. FP/306986- െവ�െ�� ഒ്ഴിവാ�ൽ .

�പവർ�ിആരംഭി� തീയതി : 16/1/2019

�പവർ�ിഅവസാനി� തീയതി : 19/2/2019

എം.ബു� ്ന�ര ് : 120 (a)/18-19

മ�ര ് േറാള ന്�ര :് 7515, 7516, 7517, 7990, 7991, 7992, 8093, 8094, 8095 8236, 8633

എസറ്ിേമ� ത്ുക: 189404

െചലവായതുക: 170703

ഇനം എം.ബു� ്�പകാരംഅളവ ,്തുക

കാടുെവ�ി െതളി�ൽ 10240 sqm@ 4.55/sqm , Rs- 46592

േറാഡിന ക്ാനഎടു�ൽ 1280 cum@ 105.69/cum, Rs- 135283

േവതനം (മ�ർ േറാൾ �പകാരം ) െതാഴിൽ ദിനം 624*271= 169104

ആയുധ വാടക 1599

 എം .ബു�ിൽ �പവർ�ി�ലവും അളവുകള�ം കൃത�മായി േരഖെ�ടു�ാ�തിനാൽ

വിലയിരു�ൽ �പാേയാഗികമ� .
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 ഈ�പവർ�ി െപാതുജന�ൾ� ഉ്പകാര�പദമാണ .്

 കാനകൾനിർ�ി�ത വ്ഴി േറാഡുകൾകൃത�മായി സംര�ി�െ�ടു�ു .

 സി�ിസൺഇൻഫർേമഷൻ േബാർഡ�്ാപി�ി�ി�എ�ത സ്ുതാര�ത ഉറ��

വരു�ു�തിൽ നിർവഹണഏജൻസിയുെട ഭാഗ�ുനി�ു�വീഴച്യാണ.്

3. LD/315850 -ൈജവ േവലി നിർ�ാണം.

�പവർ�ിആരംഭി� തീയതി : 10/10/2018

�പവർ�ിഅവസാനി� തീയതി : 24/10/2018

എം.ബു� ്ന�ര ് : 60/18-19

മ�ര ് േറാള ന്�ര ് : 3742, 3743, 3775, 3776, 3781, 3782.

എസറ്ിേമ� ത്ുക: -

െചലവായതുക: 110240

ഇനം എം.ബു� ്�പകാരംഅളവ ,്തുക

കാടുെവ�ി െതളി�ൽ 3200 sqm@ 4.55/sqm , Rs- 14560

വര� /്കുഴി നിർ�ാണം 144 cum@ 105.69/cum, Rs- 15219

ശീമെ�ാ�നാ�ിയത് 10000 sqm@ Rs- 8.13/sqm, Rs- 81300

േവതനം (മ�ർ േറാൾ �പകാരം ) െതാഴിൽ ദിനം 403*271= 109213

ആയുധ വാടക 1027

 എം .ബു�ിൽ �പവർ�ി�ലവും അളവുകള�ം കൃത�മായി േരഖെ�ടു�ാ�തിനാൽ

വിലയിരു�ൽ �പാേയാഗികമ� .

 അേപ�യുെടഅടി�ാന�ിൽഫീൽഡ സ്�ർശനം നട�ി.വന�മൃഗശല��ാൽ

�പവർ�ികൾ� ന്ാശം സംഭവി�ി��� .്
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 സി�ിസൺഇൻഫർേമഷൻ േബാർഡ ക്ാണാൻസാധി�ി� .

4. LD/ 323837- �പളയം മൂലംതകർ� ഭൂ�പേദശ�ള�െട പുന�ാപനം .

�പവർ�ിആരംഭി� തീയതി : 27/12/2018

�പവർ�ിഅവസാനി� തീയതി : 12/2/2019.

എം.ബു� ്ന�ര ് : 121/18-19

മ�ര ് േറാള ന്�ര ് : 6566, 6568, 6569, 6645, 6646, 6647, 7376, 7377, 7378, 7993, 8085 .

എസറ്ിേമ� ത്ുക: 401629

െചലവായതുക: 243739

ഇനം എം.ബു� ്�പകാരംഅളവ ,്തുക

കാടുെവ�ി െതളി�ൽ 13300 sqm@ 2.35/sqm , Rs - 31201

മ� ക്ിള�� മാ�ൽ 3405 cum@105.69/cum, Rs - 359874

േവതനം (മ�ർ േറാൾ �പകാരം ) െതാഴിൽ ദിനം 891*271= 241461

ആയുധ വാടക 2278

 എം .ബു�ിൽ �പവർ�ി�ലവും അളവുകള�ം കൃത�മായി േരഖെ�ടു�ാ�തിനാൽ

വിലയിരു�ൽ �പാേയാഗികമ� .

 അേപ�യുെടഅടി�ാന�ിൽഫീൽഡ സ്�ർശനം നട�ി �പവർ�ികൾ കാണാൻ

സാധി��.

 ഈ�പവർ�ി െപാതുജന�ൾ� ഉ്പകാര�പദമാണ .്

 സി�ിസൺഇൻഫർേമഷൻ േബാർഡ�്ാപി�ി�ി�എ�ത സ്ുതാര�ത ഉറ��

വരു�ു�തിൽ നിർവഹണഏജൻസിയുെട ഭാഗ�ുനി�ു�വീഴച്യാണ.്

�പവൃ�ി�ല ഭൂപടം
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അവകാശാധിഷട്ിതനിരീ�ണ�ള ്

1. െതാഴില ് കാരഡ്ുമായി ബ�െ��വ;

െതാഴില ് കാര ് ഡ ് ഒരു ആധികാരിക േരഖയാണ.് മഹാ�ാ ഗാ�ി േദശീയ �ഗാമീണ

െതാഴിലുറ� ന്ിയമ�ിെല െഷഡ��ള ് 2 �പകാരം െതാഴില ് കാര ് ഡിന അ്േപ�നല ് കു�
കുടുംബ�ള ് �്15 ദിവസ�ിനകം തിക��ം െസൗജന�മായി െതാഴില ് കാര ് ഡ ്
ലഭ�മാ�ണെമ�്അനുശാസി�ു�ു. കൂടാെത കൃത�മായ ഇടേവളകളില ് കാര ് ഡ ്
െസൗജന�മായി പുതു�ി നല ് േക�തുമാണ.് െതാഴിലുറ� ന്ിയമ�പകാരം െതാഴില ് കാര ് ഡ ്
ൈകവശം െവ�ാനു� അധികാരം ഉടമകള ് � മ്ാ�തമാണ,് നിര ് വഹണ ഏജന ് സിേയാ
േമ��മാേരാ മ���വേരാൈകവശം െവ�ുവാന ് പാടു�ത�.

വാരഡ്ിെല െതാഴിലാളികള�് േ്ഫാേ�ാ ഉള�്െട െസൗജന�മായി െതാഴില ് കാരഡ് ്ലഭി�ി�ി�.

െതാഴിലാളികള ് െതാഴില ് കാരഡ് ്സ��ംൈകവശം സൂ�ി�ു�ു� .്

െതാഴില ് കാരഡ്ില �്പവൃ�ിയുമായി ബ�െ�� വിവര�ള ് േമ� ക്ൃത�മായി േചര�്ാറു�.്

2. െതാഴില ് അേപ�സംബ�ി�;്

െതാഴില ് കാര ് ഡു� അവിദഗ�് കായിക െതാഴില ് െച�ാന ് ത�ാറു� ഏെതാരു

കുടുംബ�ിനും ഓേരാ സാ��ിക വര ് ഷവും 100 ദിവസെ� അവിദഗധ് കായിക

െതാഴിലിന അ്വകാശമു�,് െതാഴില ് ആവശ�െ��്അേപ� നല ് കിയാല ് ൈക���

രശീത ന്ല ് കുകയും 15 ദിവസ�ിനകം െതാഴില ് ലഭ�മാ�ണെമ�ും നിയമ�ില ്
�പതിപാദി�ു�ു.
വാര ് ഡിെല െതാഴിലാളികള ് �ഗൂ� ആ്യാണ അ്േപ�നലക്ാറു�ത്

അേപ�കള ് �ഫ� ്ഓഫീസില ് നലക്ിൈക��� രസീത വ്ാ�ി�ാറു�.്

3. െതാഴില ് അനുവദി�ത സ്ംബ�ി�;്

െതാഴിലുറ�്നിയമ�പകാരം െതാഴില ് ആവശ�െ��� കഴി�ാല ് 15 ദിവസ�ിനകം

െതാഴില ് ലഭ�മാ�നെമ�ു�.് വാര ് ഡിെല െതാഴിലാളികള ് � െ്താഴില ് ആവശ�മു�

സമയ�ളില ് അേപ� സമര ് �ി�ു� മുറയ�്്15 ദിവസ�ിനകം െതാഴില ്
അനുവദിെ��തു�.്

വാരഡ്ിെല െതാഴിലാളികള�്്അേപ�നലക്ി 15 ദിവസ�ിനകം െതാഴില ് ലഭി�ു�ി�

എ�ാണ െ്താഴിലാളികളില ് നി�ും ലഭി� വിവരം.

4. െതാഴിലി�ായമ് േവതനം;

െതാഴില ് ആവശ�െ��� കഴി�ാല ് 15 ദിവസ�ിനകം െതാഴില ് ലഭ�മാ�ാ�പ�ം

െതാഴിലി�ായമ് േവതനം ലഭി�ാന ് അവകാശമു�.് െതാഴില ് ആവശ�െ�� തീ�തി

മുതല ് ആദ�െ� 30 ദിവസം കൂലിയുെട 25% ( 271 കൂലി �പകാരം 67 രൂപ 75 ൈപസ)
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തുകയും തുടര ് � 1്00 ദിവസ െതാഴില ് പൂര ് �ിയാകു�ത വ്െരയു� ദിവസ�ളില ്
കൂലിയുെട 50%( 271കൂലി �പകാരം 135 രൂപ 5 ൈപസ) തുകയും െതാഴിലാളികള ് �്
ലഭി�ണം.
വാരഡ്ിെല െതാഴിലാളികള�്് െതാഴിലി�ായമ് േവതനം ലഭിേ�� സാഹചര�ം

ഉ�ായി��� .്െതാഴിലി�ായമ് േവതന�ിന ആ്രും അേപ�സമർ�ി�ി�ി� .

5. െഷല ് ഫ ്ഓഫ േ്�പാജക�് ്സംബ�ി�;്

വാര ് ഡില ് ആവശ�മായ വികസന �പവൃ�ികള ് കെ��ു�തിന െ്താഴിലാളികള ് �്
അവകാശം ഉ�.് അയല ് �ൂ�തല ചര ് �യിലൂെട കെ��ു� �പവൃ�ികള ്
�ഗാമസഭയില ് അംഗീകാരം േനടുകയും െതാഴിലുറ�ില ് അനുവദനീയമായ

�പവൃ�ിയാെനനക്ില ് നിര ് വഹണ ഏജന ് സി �പസത്ുത �പവൃ�ികള ് മുന ് ഗണനാ
�കമ�ില ് െഷല ് ഫ ്ഓഫ േ്�പാജക�്ില ് ഉള ് െ�ടുേ��താണ.്

�പവൃ�ി കെ��ു�തില ് െതാഴിലാളികള ് പ�ാളികളാവാറു�.്കുടുംബ�ശീ /അയൽ�ൂ�ം

എ�ിവ വഴി �പവർ�ികൾകെ��ു�ു .

6. യാ�താ െചലവ സ്ംബ�ി�;്

െതാഴിലാളികള ് �്താമസ �ല�ുനി�ും 5 കിേലാമീ�ര ് ചു�ളവില ് െതാഴില ്
ലഭി�ുവാനു� അവകാശമു�,് �പസത്ുത പരിധി�ു പുറ�ു െതാഴില ് െചേ��

സാഹചര�ം ഉ�ാവുകയാെണ�ില ് യാതാ ബ�യായി കൂലിയുെട 10% തുക നിലവിെല കൂലി
�പകാരം 27 രൂപ 10 ൈപസ �പവൃ�ി ദിവസ�ളില ് ലഭ�മാ�ണം. ഓേരാ വാര ് ഡിലും
കെ��ിയി��� �പവൃ�ികള ് പൂര ് �ീകരി� േശഷം മാ�തേമ വാര ് ഡിന പ്ുറ�ു
െതാഴിലാളികള ് � �്പവൃ�ിഅനുവദി�ാന ് പാടു��.

വാരഡ്ിെല െതാഴിലാളികള ് �യ്ാ�താ െചലവ ല്ഭിേ��സാഹചര�ം ഉ�ായി�ി� .

7. �പവൃ�ി�ലെ�െസൗകര��ള ് സംബ�ി�;്

െതാഴിലിട�ളില ് ലഭിേ�� അടി�ാന െസൗകര��ളായ �പഥമ ശു�ശൂഷാ

സംവിധാന�ള ് , വി�ശമ സമയെ� തണല ് സൗകര�ം ,കുടിെവ�ം, അപകട സാധ�തയു�
�പവൃ�ികളില ് ഏര ് െ�ടുേ�ാള ് സുര�ാ സാമ�ഗികള ് എ�ിവ േതാഴിലുറ��

നിയമ�പകാരം നിര ് വഹണ ഏജന ് സി വഴി െതാഴിലാളികള ് �് സൗജന�മായി
ലഭ�മാേ��തു�.്

�പഥമ ശു�ശൂഷകി� ്സൗജന�മായി ലഭി�ി�ി� .

തണല െ്സൗകര�ം സൗജന�മായി ലഭി�ി�ി� .

കുടിെവ� െസൗകര�ം ലഭ�മാണ .്

സുര�ാ ഉപകരണ�ള ് സൗജന�മായി ലഭി�ി�ി�.

8. േവതനം ലഭ�മാ�ു�ത സ്ംബ�ി�;്

െതാഴിലുറ� ന്ിയമ�ില ് െസ�ന ് 3(2) �പകാരം മ�ര ് േറാള ക്ാലാവധി കഴി�ു 15
ദിവസ�ിനകം െതാഴിലാളികള�െട എെ�ൗ�ില ് കൂലി ലഭി�ുവാന ് അവകാശമു�.്
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വാരഡ്ിെല െതാഴിലാളികള ് � ് �പസത്ുത കാലയളവില ് കൂലി ലഭി�ാറി�എ�ാണു
െതാഴിലാളികള ് പറ�ത.്

9.പരാതി പരിഹാരം സംബ�ി�;്

െതാഴിലുറ��മായി ബ�െ�� ഏെത�ിലും കാര��ില ് പരാതിയു�ാകു� പ�ം ആയത്

േരഖാമൂലം പ�ായ�ില ് പരാതിെ�ടാവു�താണ,് �പസത്ുത പരാതികള ് സ�ീകരി��

പരാതി�ാരന്ൈക��� രസീ� ് നല ് കുകയും പരമാവധി 7 ദിവസ പരിധി�ു�ില ്
അേന�ഷി�� പരാതി�ാരന മ്റുപടി നല ് േക�താണ.് പരാതികള ് അറിയി�ു�തിനു�

േടാള ് �ഫീ ന�ര ് െപാതുജന�ള ് � ക്ാണാവു� രീതിയില ് പ�ായ� ഓ്ഫീസില ്
�പദര ് ശി�ിെ��തു� .്

വാരഡ്ിെല െതാഴിലാളികള ് പ�തിയുമായി ബ�െ�� പരാതികൾ നലക്ിയി�ി�.

10.േസാഷ�ല ് ഓഡി� ്നട�ു�ത സ്ംബ�ി�;്

േതാെതാഴിലുറ� ന്ിയമ�ിെല െസ�ന ് 17(2) �പകാരം െതാഴിലുറ�ില ് ഏെ�ടു�

�പവൃ�ികള ് ഓേരാ 6 മാസ കാലയളവിലും േസാഷ�ല ് ഓഡി� ്നടേ��തു�.്ഏെ�ടു�ു
െചയത് �പവൃ�ികള�െട സ��ീകവും , ഗുണനിലവാര�ള ് സംബ�ി�തുമായ വിവര�ള�ം
പ�തി നിര ് വഹണവുമായി ബ�െ�� കാര��ള�ം േസാഷ�ല ് ഓഡി� ് നട�ു�തില ്
പ�ാളികളാവു�തിനു െതാഴിലാളികള ് �ുംഓേരാ പൗരനുംഅവകാശമു�.്

േസാഷ�ലഓ്ഡി� ്െച��ന�ില ് െതാഴിലാളികള�െട പ�ാളി�ം ഉ�ായി.

11.ചികിലസ്ാസഹായം സംബ�ി�;്

െതാഴിലുറ� േ്ജാലി�ിെട െതാഴിലാളികള ് � ഏ്െത�ിലും തര�ിലു� അപകടം സംഭവി��

േപാവുകയാെണ�ില ് െതാഴിലുറ� ന്ിയമ�ിെല െഷഡ��ള ് 2(5)�പകാരവും അ��ായം 9 െല
പരാമര ് ശ�ള�െട അടി�ാന�ിലും ചികില ് സാ െചലവുകള�െട േരഖകള ്
സമര ് �ി�ു� മുറയ�്് �പസത്ുത തുക മുഴുവനും നിര ് വഹണ ഏജന ് സി വഴി
െതാഴിലാളികള ് � ്അനുവദി�� െകാടുേ��താണ.്

വാര ് ഡിെല െതാഴിലാളികള ് � ് �പവൃ�ി �ല� െ്വ���ായ അപകടെ� തുടര�്്

ചികില ് സ േതേട�സാഹചര�ം ഓഡി� ക്ാലയളവിൽ ഉ�ായി�ി�.

12.പ�തിആരംഭ മീ�ിംഗ ;്

െതാഴിലുറ� ന്ിയമം െഷഡ��ള ് 22 �പകാരം ഒരു പ�തി ആരംഭി�ു�തിനു മു� പ്�തിെയ
കുറി��� മുഴുവന ് കാര��ള�ം അതായത ് അനുവദി� �പവൃ�ി ദിന�ള ് , ഓേരാ
െതാഴിലാളിയും െചേ�� അളവുകള ് , ഗുണനിലവാരം ഉറ�� വരു�ു�തിനു� സാേ�തിക

അറിവുകള ് എ�ിവ കൃത�മായി െതാഴിലാളികെളയും ഗുനേഭാ�ാ�െളയും

േബാധ�െ�ടുെ��തു�.് അതിനായി ബ�െ�� നിര ് വഹണ ഉേദ�ാഗ�ന ് െറയും
വാര ് ഡ ് െമ�ര ് ,സാേ�തിക വിദഗദ്ര ് എ�ിവരുെട സാ�ിധ��ില ് ഏെതനക്ിലും

െപാതു ഇട�ളിേലാ,െതാഴിലിട�ുവേ�ാ മീ�ിംഗ്വിളി�� േചര ് �ുകയും കാര��ള ്
വിശദീകരി�ുകയും പെ�ടു�വരുെട വിവര�ള ് ൈസ� ഡ്യറിയിെല േ�പാജക�് മ്ീ�ിംഗ്

േപജില ് േരഖെ�ടു�ുകയും െചേ��തു�.്

സാേ�തിക വിദഗദ്രുെടയും വാര ് ഡ ്െമ�രുെടയും സാ�ിധ��ില ് മീ�ിംഗ ന്ട�ി
െചേ�� �പവൃ�ിെയകുറി� െ്താഴിലാളികേളാട പ്റ�ു െകാടു�ാറു�.്
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13.വിജിലനസ് ്ആനഡ് ്േമാണി�റിംഗ ക്��ി

ഓേരാ വാര ് ഡിെലയും �പവൃ�ികള ് ഗുണകരമായ രീതിയില ് നട�ു�ുെ��ു ഉറ��

വരു�ു�തിനും െമ�െ�ടു�ു�തിന ആ്വശ�മായ നിര ് േ�ശ�ള ് െതാഴിലാളികള ് �ും
നിര ് വഹണ ഏജന ് സി�ും നല ് കു�തിനുമായി വാര ് ഡിെല െപാതു�പവര ് �കെര
ഉള ് െ�ടു�ി ഒരു വിജിലന ് സ ് ആന ് ഡ ് േമാണി�റിംഗ്ക��ി ഓേരാ സാ��ീക
വര ് ഷവും ഉ�ാേ��താണ.് വാര ് ഡില ് പ�ിക ജാതി പ�ിക വര ് � വിഭാഗ�ിെല
സ���പവര ് �കര ് ഉെ��ില ് നിര ് ബ�മായും �പസത്ുത ക��ിയില ് അംഗ�ള ്
ആേ��താണ.് ഓേരാ �പവൃ�ിയും സ�ര ് ശി�� വിലയിരു�ി ൈസ� ് ഡയറിയിെല
വിജിലന ് സ ്ആന ് ഡ ്േമാണി�റിംഗ ക്��ി റിേ�ാര ് �ില ് േരഖെ�ടുെത�താണ.്

ക��ിഅംഗ�ള ് �പവൃ�ി�ല�ള ് സ�രശ്ി�ാറു�.്

14.സ�രശ്കകുറി�്

െതാഴിലുറ� �്പവൃ�ി �ല�ള ് ഏെതാരാള ് �ും സ�രശ്ി�ാ വു�തും എ�ിേമ� ്
ഉള ് �െട പരിേശാധി�വു�തുമാണ.്�പസത്ുത �പവൃ�ിയിേ�ലു� സ�ര ് ശകരുെട
അഭി�പായ�ള ് ൈസ� ് ഡയറിയിെല സ�ര ് ശക കുറി�ില ് േരഖെ�ടു�ാനും

അവകാശമു�.് അതുെകാ�്തെ� എ�ാ �പവൃ�ി �ല�ളിലും ൈസ�്ഡയറി

നിര ് ബ�മായും സൂ�ി�ണം.

സ�രശ്കകുറി�ില ് അഭി�പായ�ള ് േരഖെ�ടു�ി ക�ു.

15.േറാസ ഗ്ാര ് ദിവസ .്

െതാഴിലുറ��മായി ബ�െ�� അവകാശ�ള ് കടമകള ് എ�ിവയില ് െതാഴിലാളികള ് �്
അവേബാധം ഉ�ാ�ു�തിനും െതാഴിലുറ��മായി ബ�െ�� �പശന്�ള ് ചര ് �
െച���തിനും േവ�ി വര ് ഷ�ില ് ഒരുദിവസം നിര ് വഹണ ഏജന ് സി
െതാഴിലാളികള ് ��്ാസ ്സംഘടി�ിെ��താണ.്

േറാസഗ്ാര ് ദിവസ ന്ട�ാറി�.എ�ാണ െ്താഴിലാളികളില ് നി�ും അറിയാന ക്ഴി�ത.്

16.സി�ിസണ ് ഇനഫ്രേ്മഷന ് േബാരഡ് ്.

െതാഴിലുറ� പ്�തിയുെട സുതാര�ത ഉറ��വരു�ു�തിനായി െതാഴിലുറ�ില ് ഏെ�ടു�ു

െച��� െപാതു �പവൃ�ികള ് ആരംഭി�ു�തിനു മു� ് �പാേദശിക ഭാഷയിലു� പ�തി

വിവര�ക ്അട�ിയ േബാര ് ഡ ് �പവൃ�ി �ല�ളില ് െപാതുജന�ള ് � ക്ാണാ വു�

രീതിയില ് നിര ് ബ�മായും�ാപി�ണം.

�പവൃ�ി ആരംഭി�ു�തിനു മു� ്എ�ിേമ� വ്ിവര�ള ് അട�ിയസി�ിസണ ് ഇന ് ഫര ്
േമഷന ് േബാര ് ഡ ് �പവൃ�ി �ല�്�ാപി�ാറി�,എ�ാണു പരിേശാധനയില ്
മനസിലാ�ാന ് കഴി�ത.്

ഫയൽപരിേശാധനയുമായി ബ�െ�� വിലയിരു�ലുകൾ  

െതാഴിലുറ� പ്�തിയില ് ഏെ�ടു�ു� �പവൃ�ികള�െട ഫയലുകളില ് ഉ�ായിരിേ��

�പധാനെ�� 22 േരഖകെള കുറി�്വാര ് ഷിക മാ�ര ് സര ് �ുലറില ് കൃത�മായ
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നിര ് േ�ശ�ള ് നല ് കു�ു�.്

1.കവര ് േപജ്

ഒരു �പവൃ�ിയുെട അടി�ാന വിവര�ള ് �പവൃ�ി ഫയലിെ� കവര ് േപജില ്
ഉള ് െ�ാ�ി��െമ�ും അതിനായി �പേത�ക മാതൃകയും മാ�ര ് സര ് �ുലറില ്
നിര ് േ�ശി�ു�ു�.്

വാരഷ്ിക മാ�ര ് സര�്ുലര ് �പകാരമു� കവര ് േപജ ഫ്യലുകളിൽ സൂ�ി�ി���ത്

അഭിന�നാർഹമാണ .്

2.െച� ല്ി�്

ഫയലില ് ഉള ് െ�ാ�ി�ി��� േരഖകള�െട േപരും േപജ ന്�രും േരഖെ�ടു�ിയ െച� ്
ലി�്ഫയലില്സൂ�ിേ��തു�,് അതിനായി �പേത�ക മാതൃകയും മാ�ര ്
സര ് �ുലറില ് നിര ് േ�ശി�ു�ു�.്

പരിേശാധി� ഫയലുകളില ് വാര ് ഷിക മാ�ര ് സര ് �ുലര ് �പകാരമു� െച�്

ലി� ക്ാണാന സ്ാധി�� .

3.ആ�ന ് �ാന ് േകാ�ി-

ഏെ�ടു�ു� �പവൃ�ികള ് ആ�ന ് �ാനില ് ഉള ് െ��തും െഷല ് ഫ ് ഓഫ്
േ�പാജക�്ില ് മുന ് ഗണനാ �കമ�ില ് ഉ�തുമായിരി�ണ െമ�ു�,്�പസത്ുത
�പവൃ�ി െഷല ് ഫ ് ഓഫ േ്�പാജക�്ില ് ഉള ് െ�ടു� േപജിെ� േകാ�ി ഫയലില ്
സൂ�ി�ണം .

പരിേശാധി�ഫയലുകളില ് വാരഷ്ിക മാ�ര ് സര�്ുലര ് �പകാരമു� ആ�ന ്

�ാന ് േകാ�ി കാണാന സ്ാധി�ി�.

4.ജനകീയഎസറ്ിേമ�-്

സാധാരണ�ാരായ ഏെതാരാള ് �ും മന�ിലാകു� രീതിയില ് �പാമ�ി എ�

വർ�ാനം പറയു�ത എ്ഴുതു� ക�ിേ� ആേവാ േദശിക ഭാഷയിലു� എ�ിേമ�്

ഫയലിലും �പവൃ�ി�ല�ും ലഭ�മാേ��തു�.്

പരിേശാധി� ഫയലുകളില ് വാരഷ്ിക മാ�ര്സര�്ുലര ് �പകാരമു� ജനകീയ

എസറ്ിേമ� േ്കാ�ി കാണാന സ്ാധി�ി� .

5.സാേ�തികാനുമതി-

ഓേരാ �പവൃ�ി�ും �പേത�കം ത�ാറാ�ു�എ�ിേമ� ്സാേ�തിക വിദഗധ്ര ് അട�ു�
ക��ി പരിേശാധി� അ്ംഗീകാരം ലഭി�ാല ് മാ�തേമ �പവൃ�ി� അ്നുമതി നല ് കാവൂ,
ആയതിെ� േകാ�ി ഫയലില ് സൂ�ിേ��തു�.്

പരിേശാധി� ഫയലുകളില ് വാര ് ഷിക മാ�ര ് സര ് �ുലര ് �പകാരമു�

സാേ�തികാനുമതി േകാ�ി കാണാന ് സാധി�� .
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6.ഭരണാനുമതി-

ഓേരാ �പവൃ�ി�ും �പേത�കം ത�ാറാ�ു� എ�ിേമ� ് പരിേശാധി�് �പസത്ുത
�പവൃ�ികള ് �്ഭരണസമിതിയുെട അംഗീകാരം ലഭി�ാല ് മാ�തേമ �പവൃ�ി�്

അനുമതി നല ് കാവൂ,ആയതിെ� േകാ�ി ഫയലില ് സൂ�ിേ��തു�.്

പരിേശാധി� ഫയലുകളില ് വാര ് ഷിക മാ�ര ് സര ് �ുലര ് �പകാരമു�

ഭരണാനുമതി േകാ�ി കാണാന ് സാധി�ി� .

7.കണ ് വര ് ജന ് സ ്വിവര�ള ് -

സര ് �ാരിെ� ഏെതനക്ിലും വകു��കള�െട(വനം വകു�,്കൃഷി വകു�,്മൃഗ സംര�ണ
വകു�.്....) പ�തികള ് െതാഴിലുറ�് പ�തിേയാെടാ�ം സംേയാജി�്

നട�ാ�ുകയാെണ�ില ് ആയതിെ� േരഖകള ് ഫയലില ് സൂ�ിേ��തു�.്

പരിേശാധി� �പവൃ�ികള ് സര�്ാരിെ� മേ�െത�ിലും വകു��കള�മായി സംേയാജി��
നട�ു� �പവൃ�ികള ് അ�ാ�തുെകാ�ഈ് േരഖകള ് ഫയലില ് ബാധകമ�.

8.െതാഴില ് അേപ�-

െതാഴില ് ആവശ�െ��� െകാ�് വ��ിഗതമാേയാ �ഗൂ�ാേയാ അേപ�

സമര ് �ി�ു�തിനു മാ�ര ് സര ് �ുലറില ് �പേത�ക മാതൃകയിലു� അേപ�ാ

േഫാറം െതാഴിലാളികള ് � ല്ഭ�മാ�ാന ് നിര ് േദശി�ു�ു�.് ഇത �്പകാരം കുറ�ത്

14 ദിവസം തുടര ് �യായി േജാലി െച���തിന അ്േപ� നല ് േക�തു�,് േജാലി
ആവശ�മു� കാലയളവിെല തീ�തികള ് ഉള ് �െട ഇതില ് േരഖെ�ടു�ി

നല ് കുകയാണ േ്വ�ത്

പരിേശാധി� ഫയലുകളില ് വാര ് ഷിക മാ�ര ് സര ് �ുലര ് �പകാരമു� െതാഴില ്

അേപ�േകാ�ി കാണാന സ്ാധി�� .

9.വര ് � ്അേലാേ�ഷന ്

അേപ� ലഭി�ു� മുറയ�്് ആവശ�െ�� തീ�തികളില ് തെ� െതാഴിലാളികെള

മുന ് ഗണനാ �കമ�ിലു� �പവൃ�ികളില ് ഉള ് െ�ടു�ുകയും മ�ര ് േറാള്

ത�ാറാ�ു�തിനു� നടപടികള ് �്ശുപാര ് ശ െച��കയും േവണം. �പസത്ുത
�പവൃ�ിയില ് ഉള ് െ��വര ് �്ഈ ലി�ിെ� അടി�ാന�ില ് മുന ് കൂ�ി
വിവര�ള ് നല ് കുകയും േവണം.

പരിേശാധി� ഫയലുകളില ് വാര ് ഷിക മാ�ര ് സര ് �ുലര ് �പകാരമു� വര ് � ്

അേലാേ�ഷന ് േഫാം േകാ�ി കാണാന ് സാധി�ി� .

10.മ�ര ് േറാള ്

ഓേരാ �പവൃ�ിയിേല�ും പ�ായ�ില ് നി�ും നിര ് േദശി�വരുെട േപര വ്ിവര�ള ്
ഉള ് െ�ടു�ി േ�ാ� ് േ�പാ�ഗാം ഓഫീസില ് നി�ുമാണ് േ�പാ�ഗാം ഓഫീസര ്
സാ��െ�ടു�ിയ മ�ര ് േറാള ് േകാ�ി പ�ായ�ില ് എ�ി�ു�ത.്
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പ�ായ�ില ് നി�ും നിര ് വഹണ ഉേദ�ാഗ�ന ് സാ��െ�ടു�ു� മുറയ�് ഓ്േരാ

�പവൃ�ി�ും ചുമതലെ�ടു�ിയ േമ� മ്ാര ് � മ്�ര ് േറാള ് ൈകമാറാവു�താണ.്
മ�ര ് േറാള �്പകാരം അനുവദി� തീ�തികളില ് മാ�തേമ �പസത്ുത �പവൃ�ിയില ്
ഏര ് െ��് അതാത്ദിവസെ� ഒ��കള ് ഓേരാ െതാഴിലാളിയുെടയും േപരിനു

േനെരയു� കള�ളില ് േരഖെ�ടു�ാവൂ. ഓേരാ ദിവസവും പണി ആരംഭി�ു�തിനു
മു�ും പണി പൂര ് �ിയായ േശഷവും ഓേരാ ഒ��കള ് നിര ് ബ�മായും
െതാഴിലാളികള ് േരഖെ�ടുെ��തു�.്േജാലിയില ് ഹാജരാവാ�വരുെട കള�ള ്
േജാലി ആരംഭിേ�� സമയം കഴി� ഉടെന ചുവ� മഷിയു� േപനെകാ� അ്വധി

േരഖെ�ടു�ുകയും െച�ണം. ആഴച്ാവസാനം ഓേരാ െതാഴിലാളിയുെടയും ഹാജര ്
�പകാരമു� തുകകള ് േരഖെ�ടു�ി അവെര േബാധ�െ�ടു�ി മ�ര ് േറാളിെല

അവസാനെ� കള�ില ് ഒ�്വാ�ിെ��ാതാണ.് തുടര ് �്മ�ര ് േറാള ്
സാ��െ�ടു�ി നിര ് വഹണ ഉേദ�ാഗ�ര ് �് 2 ദിവസ�ിനകം

ൈകമാേറ�ാതാണ.്�പവൃ�ി �ല� മ്ാ�ര ് േറാള സ്ൂ�ി�ാന ് ചുമതലയു�ത്

േമ�ിനാണ.് മ�ര ് േറാള പ്ണ�ിനു തു��മായ േരഖയാണ ,്അതുെകാ�ുതെ�അതില ്
ഏെത�ിലും തര�ിലു� െവ�ി�ിരു�ലുകള ് പാടി�ാ�താണ.്

പരിേശാധി� മ�ര ് േറാള�കളില ് എം.ബു� ്ന�ര ് േരഖെ�ടു�ിയി�ി�.

11.െമഷര ് െമ� ബ്ു� ്-

െതാഴിലുറ�ില ് ഉള ് െ�ടു�ി െച��� ഓേരാ �പവൃ�ിയും ആരംഭി�ു�തിനു മു�്

തെ� ആവശ�മായി വരു� �പവൃ�ികള�െട �പാഥമിക അളവുകള ് സാേ�തിക

വിദഗധ്ര ് െമഷര ് െമ� ബ്ു�ില ് േരഖെ�ടു�ണം, തുടര ് � �്പവൃ�ിയുെട ഓേരാ
മ�ര ് േറാള ് കാലാവധിയും പൂര ് �ിയാകു� മുറയ�് െ്ചയത് �പവൃ�ികള�െട

അളവുകള ് േരഖെ�ടു�ിഅത �്പകാരമു�കൂലി ലഭ�മാ�ു

�തിനു� തുടര ് നടപടി�് സമര ് �ിേ��താണ് ,േരഖെ�ടു�ു� ഓേരാ

അളവുകള�ം സാേ�തിക വിഭാഗ�ിെല തെ� ഉയര ് �തസത്ികയിലു� ഉേദ�ാഗ�ര ്
സാ��െ�ടു�ുകയും അത് �പകാരം ത�ാറാ�ു� ബി��കള ് പ�ായ�്

െസ�ക�റി,�പസിഡ�് എ�ിവരുെട ചുമതലയു�വര ് സാ��െ�ടു�ുകയും

െചേ��താണ.്

പരിേശാധി� എം.ബു�ുകളില ് ഭരണഭാഷ /ജനകീയ ഭാഷയില ് വിവര�ള ്

േരഖെ�ടു�ിയി�ി�

ഓേരാ �പവൃ�ികള�ം എവിെടയാണ െ്ചയത്ിരി�ു�ത എ്�ത അളവില ് എ�തിന്
വ��മായ വിവര�ള ് എം.ബു�ില ് േരഖെ�ടു�ിയി�ി� . ഇത ക്ാരണം ശരിയായ
രീതിയിലു� പരിേശാധന �പാേയാഗികമ�ാ� സാഹചര�മാണ.് പ�ായ�്
െസ�ക�റി,�പസിഡ�് എ�ിവര ് ബി��കള ് സാ��െ�ടു�ുേ�ാള ് തീ�തി
േരഖെ�ടു�ിയതായും ക�ി�.

12.െമ�ീരിയല ് വാ�ു�തിനു� തീരുമാനം

െതാഴിലുറ�ില ് ഏെ�ടു�ു െച��� �പവൃ�ികള ് �്ആവശ�മായ സാധന

സാമ�ഗികള ് വാ�ു�തുമായി ബ�െ�� തീരുമാന�ള ് എടു�ു�തിനു പ�ായ�്

തല�ില ് െമ�ിരിയല ് േ�പാക��ര ് െമ�റ് ്ക��ി രൂപീകരിേ��തു�,് സാധന�ള ്
ആവശ�മായി വരു� �പവൃ�ികള ് � �്പസത്ുത ക��ി നല ് കു� അനുമതിയുെട

േകാ�ി അതാത ഫ്യലുകളില ് സൂ�ിേ��താണ.് സി�ിസണ ് ഇന ് ഫര ് േമഷന ്
േബാര ് ഡ ്വാ�ുതിനു�തീരുമാന�ള�െട േകാ�ി ഉള ് �െട ആവശ�മു�.്
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�പസത്ുത േരഖഫയലില ബ്ാധകമ� .

13.പാ��രാര ് ,സ�തപ�തം, നികുതി രസീതുകള ് .

െതാഴിലുറ� ് പ�തി �പകാരം സ�കാര� വ��ികള�െട ഭൂമി പാ��ിനു ഏെ�ടു�്

�പവൃ�ികള ് െച��കയാെണ�ില ് , �ലം ഉടമകള�മകള ് � ്പാ��ുക നല ് കിേയാ
/െജ എല ് ജി �ഗൂ��കള ് � ല്ഭി�ു� ലാഭവിഹിതം നല ് കിേയാ /സൗജന�മാേയാ
കൃത�മായ കാലയളവിേല� അ്വര ് �ലം വി��നല ് കും എ�തിന േ്രഖാമൂലം ഉറ��
ലഭി�ാല ് മാ�തെമ �പസത്ുത പറ�ില ് െതാഴിലുറ�ിലൂെടയു� �പവൃ�ികള ്
അനുവദി�ാന ് പാടു��. െജ എല ് ജി �ഗൂ��കള ് � ക്ൃഷി �പവൃ�ി ഉള ് �െട
ഏെ�ടു�ുേ�ാള ് �പസത്ുത േരഖകള ് നിര ് ബ�മാണ.്

സ�കാര� വ��ികള�െടേയാ െപാതുഭൂമിയിേലാ പ�തി നട�ാ�ുേ�ാള ് ആസത്ികള�െട

ദീര ് ഘ കാല സംര�ണം ഉറ��വരുതു�തിനായി ബ�െ��വരുെട സ�ത പ�തം,
നികുതി രസസീതുകള ് എ�ിവഫയലില ് സൂ�ിേ��താണ.്

�പസത്ുത േരഖകൾഫയലിൽ കാണാൻസാധി�� .

14.േവജ ്ലി�്

ഓേരാ മ�ര ് േറാള ് �പകാരവും പണി പൂര ് �ിയാകു� മുറയ�് �്പസത്ുത മ�ര ്
േറാളില ് പണി െചയത് ഓേരാ െതാഴിലാളിയുെടയും �പവൃ�ി ദിവസ�ള ് �്
അനുസൃതമായ േവതനതിനു� ലി� ത്�ാറാേ��തു�.് അതുേപാെല തെ� സാധന

സാമ�ഗികള ് ഉപേയാഗി�ുകയാെണ�ില ് അതിെ� ബില ് �പകാരമു� തുകയ�്ും

േവജ ് ലി� ത്�ാറാ�ി �പസത്ുത േവജ ് ലി�ിെ� േകാ�ി അതാത �്പവൃ�ി ഫയലില ്
സൂ�ിേ��താണ.്

പരിേശാധി� �പവൃ�ികള�െട മ�ര ് േറാള ് �പകാരമു� േവജ ്ലി��കള ് ഫയലില ്
കാണാന സ്ാധി�ി��� .്

15.ഫ� ്�ടാനസ്ര ് ഓര ് ഡര ് .

ത�ാറാ�ിയ േവജ ്ലി� �്പകാരം െതാഴിലാളികള ് �ും, േമ�ീരിയല ് െവ�രമ്ാര ് �ും
അവരുെട ബാ� അ്�ൗ� ്കളിേല� പ്ണംഅനുവദി�ാല ് അതിനു� േരഖയായ ഫ�്
�ടനസ്ര ് ഓര ് ഡര ് േകാ�ിഅതാത �്പവൃ�ി ഫയലില ് സൂ�ിേ��താണ.്

ഓഡി� ് െചയത്�പവൃ�ികള�െട ഫയലുകളില ് ഫ� �്ടനസ്ര ് ഓര ് ഡര ് േകാ�ി

സൂ�ി�ി��� .്

16.മൂ�ഘ്��ളിെല േഫാേ�ാകള ്

െതാഴിലുറ�ില ് ഒരു �പവൃ�ി ആരംഭി�ു�തിനു മു�ും �പവൃ�ി

നട�ുെകാ�ിരി�ുേ�ാഴും പൂര ് �ിയായ േശഷവും ഉ� ഓേരാ േഫാേ�ാകള ്
നിര ് ബ�മായും എടു�ുസൂ�ി�ുകയും ഫയലില ് േകാ�ികള ് െവ�ുകയും േവണം.

ഓഡി� ് െചയത് �പവൃ�ികള�െട ഫയലുകളില ് മൂ�ഘ്��ളിെല േഫാേ�ാകള ്
സൂ�ി�ി�ി�.

17.�പവൃ�ിപൂര ് �ീകരണസാ��പ�തം
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ഓേരാ �പവൃ�ിയും ശരിയായ രീതിയില ് പൂര ് �ീകരി�ു� മുറയ�് മ്ുഴുവന ്
െചലവുകള�ം േരഖെ�ടു�ി �പവൃ�ി പൂര ് �ീകരി�� എ�്അനഗ്ീകരി��െകാ�ു�
സാ��പ�തം �പസത്ുത �പവൃ�ിയുെട ഫയലില ് സൂ�ിേ��തു�.്

ഓഡി� ് െചയത് �പവൃ�ികള�െട ഫയലുകളില ് �പവൃ�ിപൂര ് �ീകരണ സാ��പ�തം

സൂ�ി�ി�ി�.

18.െമ�ീരിയല ് ബി��കള ് .

െതാഴിലുറ� �്പവൃ�ികള ് �്ഏെത�ിലും സാധന ഘടക�ള ് വിലയ�്്വാ�ി

ഉപേയാഗി�ുകയാെണ�ില ് ആയതിെ� വൗ�റുകള ് ബി��കള ് എ�ിവഅംഗീകരി��
ഫയലില ് സൂ�ിേ��തു�.്

പരിേശാധി� ഫയലുകളില ് െമ�ീരിയല ് ബി��കള ബ്ാധകമ� .

19.മ�ര ് േറാള മ്ൂെമ�റ് ്�ി� ്.

ഓേരാ മ�ര ് േറാള�ം ലഭ�മാകു� മുറയ�് �്പവൃ�ി ആരംഭി� തീ�തി, അവസാനി�
തീ�തി ,�പവൃ�ി �ല� ന്ി� പ്�ായ�ില ് തിരിെക ലഭി� തീ�തി,ഡാ� എന ് �ടി
െചയത് തീ�തി, െസ�ക�റി ,�പസിഡ�  ് എ�ിവര ് അംഗീകരി� ക്ൂലി�്അനുമതി

നല ് കിയ തീ�തി എ�ിവ ഒ��കള ് സഹിതം േരഖെ�ടു�ു�തിനു േവ�ിയു� �ിപ്

ആണിത.് െതാഴിലാളികള ് �് യഥാസമയം കൂലി ലഭ�മാ�ു�തില ് വീഴച്

വ�ി��െ��ില ് എവിെട െവ�ാെണ� മ്നസിലാകു�തിനു സാധി�ു� രീതിയിലാണ്

ഈേരഖയിെല വിവര�ള ് �കമീകരി�ി���ത.്

മാ�ര ് സര ് �ുലര ് �പകാരം നിര ് േ�ശി�ി��� �പസത്ുത േരഖ കൃത�മായ ഒ� ്
,തീ�തി േരഖെ�ടു�ി ഫയലില ് സൂ�ി�ി�ി�.

20.ജിേയാടാെ�ട േ്ഫാേ�ാ.

BHUVAN ആ�ിേ�ഷന ് ഉപേയാഗി� �്പവൃ�ി �ല�ള�െട അ�ാംശം േരഖാംശം

എ�ിവ േരഖെ�ടു�ിെ�ാ�ു� േഫാേ�ാകള ് ഓേരാ �പവൃ�ി�ും ആവശ�മാണ ്,
ഇതിെ� േകാ�ി ഫയലില ് സൂ�ിേ��താണ.്

ഓഡി� ് െചയത് �പവൃ�ികള�െട ഫയലുകളില ് ജിേയാടാെ�ട േ്ഫാേ�ാ േകാ�ി കാണാന ്
സാധി�ി�.

21.േസാഷ�ല ് ഓഡി� ്റിേ�ാര�് ്േകാ�ി

�പവൃ�ികള ് ഓഡി�ിനു വിേധയമാ�ിയി��െ��ില ് �പസത്ുത �പവൃ�ിയുെട

വിലയിരു�ല ് വിവര�ള ് ഉള ് െ�ാ��� ഭാഗം േകാ�ി എടു�ു ഫയലില ്
സൂ�ിേ��താണ.്

ഓഡി� ് െചയത് �പവൃ�ികള�െട ഫയലുകളില ് േസാഷ�ല ് ഓഡി� ് റിേ�ാര�് ് േകാ�ി
കാണാന ് സാധി�ി�.

22.ൈസ� ഡ്യറി.

മാ�ര ് സര ് �ുലര ് �പകാരം ഉ� 22 േരഖകളില ് സം�ാന സര ് �ാര ്
നിര ് േ�ശി�ു� സു�പധാന േരഖയാണ് ൈസ�് ഡയറി. പ�തിയുെട

സുതാര�ത,െതാഴിലാളികള�െട അവകാശ�ള ് , സാമൂഹ� പ�ാളി�ം, പ�തി ആരംഭ
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മീ�ിംഗ,് െതാഴിലിട�ളിെല അപകട�ള ് സംബ�ി� വിവര�ള ് ,വിജിലന ് സ ്
ആന ് ഡ ് േമാണി�റിംഗ്ക��ി റിേ�ാര ് � ്, സ�ര ് ശക കുറി��കള ് തുട�ിയവ

േരഖെ�ടു�ു�തിനും െതാഴിലിട�ളിെല അടി�ാന െസൗകര��ള ് ,സി�ിസണ ്
ഇന ് ഫര ് േമഷന ് േബാര ് ഡ ് എ�ിവ �പവൃ�ി �ല�ളില ് ഉറ�� വരു�ു�ു�്
എ�തിനുമു�ആധികാരിക േരഖകൂടിയാണ ൈ്സ� ഡ്യറി.

പരിേശാധി� ഫയലുകളില ് ൈസ� ഡ്യറി കൃത�മായി കാണാൻസാധി�� .

രജി�റുകള ്

െതാഴിലുറ�് അനുബ� വിവര�ള ് സൂ�ി�ു�തിന് ഏഴ് രജി�റുകള ്
പ�ായ�ുകളില ് ഉ�ാവണെമ�ു നിര ് േ�ശി�ു�ു�.്

1. െതാഴില ് കാരഡ് ്രജി�ര ് .

െതാഴില ് കാര ് ഡിനു� അേപ�,കാര ് ഡ ് അനുവദി� വിവര�ള ് എ�ിവ

േരഖെ�ടു�ു�തിനു� രജി�ര ് ആണിത,് �പസത്ുത വിവര�ള ് യഥാസമയം

േരഖെ�ടു�ി സൂ�ിേ��താണ.്

'�പസത്ുത രജി�ര ് പരിേശാധനയ�് ല്ഭി��.

2. �ഗാമസഭ രജി�ര ് .

െതാഴിലുറ��മായി ബ�െ�� �ഗാമസഭകള ് ,േയാഗ�ള ് തുട�ിയവ േരഖെ�ടു�ു�തിന്

വാര ് ഡ ്തല�ില ് �പേത�ക �ഗാമസഭാ രജി�ര ് സൂ�ിേ��താണ.്

�പസത്ുത രജി�ര ് പരിേശാധനയ�് ല്ഭി��.

3. െതാഴില ് അേപ�ാ രജി�ര ്

െതാഴില ് ആവശ�െ��� ലഭി�ു� അേപ�കള�െട വിവര�ള�ം അതു�പകാരം അവര ് �്
െതാഴില ് അനുവദി�തിെ� വിവര�ള�ം �പസത്ുത രജി�റില ് േരഖെ�ടു�ി

െവേ��താണ്

�പസത്ുത രജി�ര ് പരിേശാധനയ�് ല്ഭി��.

4. �പവൃ�ി രജി�ര ് .

െതാഴിലുറ�ില ് നട�ിലാ�ു� �പവൃ�ികള�െട വിവര�ള ് യഥാസമയം �പസത്ുത

രജി�റില ് േരഖെ�ടുെത�ാതാണ.്

ഓഡി� ്കാലയളവിെല വിവര�ള ് േരഖെ�ടു�ിയ �പസത്ുത രജി�ര ് പരിേശാധനയ�്്
ലഭി��.

5. ആസത്ി രജി�ര ്

െതാഴിലുറ�് പ�തിയിലൂെട സൃഷ�്ി�ി��� ആസത്ികള ് സംബ�ി�

വിവര�ള ് ,�ലം,ആസത്ിയുെട സ�ഭാവം,നിലനിര ് �ു� കാലയളവ് തുട�ിയവ

�പസത്ുത രജി�റില ് േരഖെ�ടുെത�ാതാണ.്

ഓഡി� ്കാലയളവിെല വിവര�ള ് േരഖെ�ടു�ിയ �പസത്ുത രജി�ര ് പരിേശാധനയ�്്
ലഭി��.
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6. പരാതി രജി�ര ് .

െതാഴിലുറ�് പ�തിയുമായി ബ�െ�� ഏതു പരാതിയും വാ�ാേലാ,േരഖാമൂലേമാ
ലഭി�ുകയാെണ�ില ് നിര ് വഹണ ഏജന ് സി പരാതി രജി�റില ് േരഖെ�ടു�ുകയും

നിര ് ബ�മായും ൈക��� രസീത പ്രാതി�ാരന ന്ല ് കുകയും േവണം . പരാതിയുെട
തുടര ് നടപടികള�ം കൃത�മായി രജി�റില ് േരഖെ�ടുെത�ത്ാണ.്ഓേരാ സാ��ിക
വര ് ഷവും രജി�ര ് േ�ാസ് െചയത്ു സ�്ക�രി സാ��െ�ടു�ുകയും തുടര ്
കാലയളവിേല� അ്ംഗീകരി�ുകയും േവ�താണ.്

�പസത്ുത രജി�ര ് പരിേശാധനയ�് ല്ഭി��.

7. െമ�ീരിയല ് രജി�ര ് .

െതാഴിലുറ�ില ് ഏെ�ടു�ു� �പവൃ�ികള�െട ഭാഗമായി വരു�സാധനസാമ�ഗികള�െട
വാ�ല ് തീരുമാനം,ഉപേയാഗം,നീ�ിയിരി�,്െചലവുകള ് എ�ിവസംബ�ി� വിവര�ള ്
മുഴുവനും �പസത്ുത രജി�റില ് േരഖെ�ടുേ��താണ.്

ഓഡി� ്കാലയളവിെല വിവര�ള ് േരഖെ�ടു�ിയ �പസത്ുത രജി�ര ് പരിേശാധനയ�്്
ലഭി��.

ആ�ന ് �ാന ്

2018-19 സാ��ീക വര ് ഷെ� �പവൃ�ികള�െട ആ�ന ് �ാന ് പരിേശാധനയ�്്
ലഭി��.

ഓഡി� ്െചയത് �പവൃ�ികള ് ആ�ന ് �ാനില ് �പസത്ുത വാര ് ഡില ് ഉളെ്��താണ.്

നിരേ്�ശ�ള ്

 െതാഴിലുറ� പ്�തിയുെട സുതാര�ത ഉറ�� വരു�ു�തിന �്പവൃ�ി ആരംഭി�ു�തിനു മു�്

പ�തി വിവര�ള ് അട�ിയ �പാേദശിക ഭാഷയിലു� സി�ിസണ ് ഇന ് ഫര ് േമഷന ്
േബാര ് ഡ ്�പവൃ�ി�ല��്ാപിേ��താണ.്

 അവകാശെ�� െതാഴിൽദിന�ൾനിർബ�മായും െതാഴിലാളികൾ� ല്ഭ�മാേ��താണ .്

 �പാേദശിക ഭാഷയിലു�എ�ിേമ� �്പവൃ�ി�ല�ളില ് ലഭ�മാ�ണം.

 മാ�ര ് സര ് �ുലര ് �പകാരം നിര ് േ�ശി�ു� േരഖകള ് ഫയലില ്
സൂ�ിേ��താണ.്

 രജി�റുകള ് കാലാനുസൃതമായി വിവര�ള ് േരഖെ�ടു�ി സൂ�ിേ��താണ.്

 മാ�ര ് സര ് �ുലര ് �പകാരമു� െതാഴില ് അേപ�ാ േഫാറം െസൗജന�മായി

െതാഴിലാളികള ് �ല്ഭ�മാ�ണം.

 െതാഴില ് അേപ�കള ് �ഫ� ്ഓഫീസില ് സ�ീകരി�ുകയും ആയതിനു ൈക�� ര്സീത്

നല ് കുകയും േവ�താണ .്

 പ�തിയുെട ശരിയായ രീതിയിലു� നട�ി�ിന വ്ിജിലന ് സ ്ആന ് ഡ ്േമാണി�റിംഗ ക്��ി
ഇടെപടലുകള ് �പവൃ�ി�ല�ളില ് ഉ�ാേവ�തു�.്

 െതാഴിലു�ില ് ഏെ�ടു�ു� �പവൃ�ികള�െട ആസത്ികള ് ദീരഘ്കാല നിലനില ് �ിന്
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ആവശ�മായ സാേ�തിക നിര ് േ�ശ�ള ് െതാഴിലാളികള ് �്ഓവര ് സീയര ് മാര ്
നല ് േക�തും പാലി�ു�ുെ�� ഉ്റ�� വരുെ��തുമാണ.്

 മ�ര ് േറാളില ് �പസത്ുത �പവൃ�ിയുെട അളവുകള ് േരഖെ�ടു�ു� എം.ബു�ിെ�
ന�ര ് േരഖെ�ടുെ��താണ.്

 മ�ര ് േറാളിലും മ�� െതാഴിലുറ�്അനുബ� േരഖകളിലും സാ��െ�ടു�ു�

ഉേദ�ാഗ�ര ് തീ�തി കൂടി േരഖെ�ടു�ുവാന ് �ശ�ിേ��തു�.്

 െതാഴിലിട�ളില ് �പഥമ ശു�ശൂഷ സംവിധാന�ള ് തണല ് സൗകര�ം ,സുര�ാ
ഉപകരണ�ള ് എ�ിവ ഉറ�� വരു�ാന ് നിര ് വഹണ ഏജന ് സി �ശ�ിേ��തു�.്

 എം.ബു�ില ് ഓേരാ �പവൃ�ിയും െചയത്�ലവും അളവുകള�ം േരഖെ�ടുേ��താണ.്

 പ�തിആരംഭ മീ�ിംഗ ക്ൃത�മായി നടേ��താണ.്

െതാഴിലാളികള�െട കടമകള ് .

 െതാഴിലിട�ളില ് സമയകൃത�ത പാലി�ുക.

 േ�പാജക�് ് മീ�ിംഗ,് െതാഴിലുറ� �്ഗാമസഭകള ് ,േസാഷ�ല ് ഓഡി� ് �ഗാമസഭകള ് എ�ിവയില ്
പെ�ടു�ുക.

 ഏല ് �ി�ു� േജാലികള ് കൃത�തേയാെട പൂര ് �ീകരി�ുക.

 ദിവസവും െതാഴില ് ആരംഭി�ു�തിനു മു�ും പണി പൂര ് �ിയായേശഷവും മ�ര ് േറാളില ്
ഒ��കള ് േരഖെ�ടു�ുക,തുട�ിയവ..

േസാഷ�ല ് ഓഡി� ്�ഗാമസഭയില ് അവതരി�ി� േസാഷ�ല ് ഓഡി� ്കരട്
റിേ�ാര ് �ിേ�ലു�ചര ് �യുെടഅടി�ാന�ില ് �ഗാമസഭ താെഴ�റയു�
തീരുമാന�െളടു�ു;

 െതാഴില ് കാരഡ് ്േഫാേ�ാ ഉള�്െട തിക��ം സൗജന�മായി ലഭ�മാ�ുക.

 െതാഴില ് അേപ�കള ് പ�ായ�ില ് �ഫ� ്ഓഫീസില ് സ�ീകരി�്ൈക���

രസീ� ്നലക്ുക.

 അവകാശെ��െതാഴിൽ ദിന�ൾ െതാഴിലാളി� ല്ഭ�മാകു�ു എ� ഉ്റ�� വരു�ുക

 �പവൃ�ി നട�ിലാ�ു� ഓേരാ �ലവും �പവൃ�ികള�ം അളവുകള�ം എം.ബു�ില ്

േരഖെ�ടു�ുക.

 �പവൃ�ികള ് കെ��ു�തില ് െതാഴിലാളികള ് , വാരഡ് ് െമ�ര ് നാ��കാര ്

ഉള�്െട ഉ�വരുെട ന� ഇടെപടലുകള ് ഉ�ാ�ുക.

 േജാലി �ല�ളില ് ആവശ�മായ അടി�ാന െസൗകര��ള ് നിര ് വഹണ

ഏജനസ്ി െതാഴിലാളികള ് �ല്ഭ�മാ�ുക.
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 വിജിലനസ് ്ഏനഡ് േ്മാണി�റിംഗ ക്��ി അംഗ�ള ് പ�തികള ് വിലയിരു�ുകയും

ആവശ�മായ നിരേ്�ശ�ള ് െതാഴിലാളികള ് �ും പ�ായ�ിനും നലക്ുക.

 വാരഷ്ിക മാ�ര ് സര�്ുലര ് �പകാരമു� േരഖകള ് ഫയലില ് സൂ�ി�ുക.

 രജി�റുകള ് കാലാനുസൃതമായി പുതു�ുക.

 പ�തിആരംഭ മീ�ിംഗ ന്ട�ുക.

 ജനകീയഎ�ിേമ� ്�പവൃ�ി�ല�ളില ് ലഭ�മാ�ുക.

 സി�ിസണ ് ഇന ് ഫര ് േമഷന ് േബാരഡ് ്ഓേരാ �പവൃ�ിയും ആരംഭി�ു�തിന്
മു� ത്െ��ാപി�ുക.


